


CHECKLISTA
Postępowanie z naruszeniami ochrony danych osobowych

1) Organizacja 

	
	opracowanie Procedury postępowania z naruszeniami ochrony danych osobowych



	
	wdrożenie Procedury postępowania z naruszeniami ochrony danych osobowych w sposób przyjęty w strukturze Administratora Danych


* zarządzeniem / uchwałą / poprzez podpisanie i złożenie pieczątek

	
	zapoznanie pracowników / współpracowników z Procedurą postępowania z naruszeniami ochrony danych osobowych


* szkolenie / broszura / organizacja symulacji postępowania / inny materiał szkoleniowy







2) Powiadomienie o naruszeniu / podejrzeniu naruszenia
* powiadomienie może pochodzić od pracownika / współpracownika / innego podmiotu, powinno być kierowane do osoby wskazanej w Procedurze postępowania z naruszeniami ochrony danych osobowych (IOD / ASI / inna osoba) i powinno zawierać skazane poniżej elementy
	[bookmark: _GoBack]
	data i miejsce naruszenia



	
	kategorie danych oraz przybliżona liczba osób, których dotyczy naruszenie



	
	opis naruszenia



	
	możliwe konsekwencje naruszenia



	
	informacje o ewentualnym podjęciu środków zaradczych










3) Zarządzanie naruszeniem ochrony danych osobowych

	
	przeprowadzenie czynności sprawdzających


* IOD lub inna osoba nadzorująca procesy przetwarzania danych osobowych w strukturze Administratora Danych, a w przypadku kiedy naruszenie dotyczy danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych, również przy współudziale ASI (lub innej osoby nadzorującej przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych)

	
	dokonanie kwalifikacji naruszenia pod kątem ewentualnego występowania ryzyka naruszenia praw lub wolności osób fizycznych


* IOD lub inna osoba nadzorująca procesy przetwarzania danych osobowych w strukturze Administratora Danych

	
	sporządzenie Protokołu z naruszenia ochrony danych osobowych i przedstawienie go Administratorowi Danych


* IOD lub inna osoba nadzorująca procesy przetwarzania danych osobowych w strukturze Administratora Danych

	
	zgłoszenie naruszenia do organu nadzoru (gdy wymagane)


*Administrator Danych lub osoba przez niego do tego upoważniona

	
	powiadomienie o naruszeniu osób, których dane dotyczą (gdy wymagane)


* Administrator Danych lub osoba przez niego do tego upoważniona

	
	podjęcie działań wykluczających wystąpienie podobnych naruszeń w przyszłości
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